
 

 

 

ARGO SCUOLA LAVORO A.S. 2025/26 ( TUTORIAL) 

➢ Predisposizione Attività (Tutor Scolastico) 

Questa funzione è riservata al Tutor Scolastico, che può disporre le Attività riguardanti uno specifico 

percorso; egli definisce il periodo, il totale complessivo delle ore da svolgere, i giorni della settimana, l’ora 

di inizio e di fine di ciascuna Attività, etc … 
 

Il programma prevede la gestione dei seguenti elementi: 
Periodo/orario – si definisce l’intervallo di tempo e l’orario di svolgimento dell’Attività (vedi nota). 
Inserire le  specifiche date di inizio e fine dell’attività , se sono note , altrimenti inserire come periodo 01 
Ottobre 2025 - 31 Maggio 2026 . Inserire le fasce orarie indicate nelle circolari. 
Tipologia – Formazione 

Opzione di gestione a Consuntivo – Spuntare  

Percorso – occorre collegare l’Attività ad uno dei percorsi previsti, cercandolo attraverso la lente  
Totale Ore – Inserire il numero di ore indicato nel PERCORSO. 

Descrizione dell’Attività –Indicare il nome del percorso specificando la classe e eventualmente le 

discipline. 

Struttura – Cercare attraverso la lente  e non il menù a tendina . 

Giorni della settimana – Ad eccezioni di casi specifici, spuntare tutti i giorni delle settimana tranne il 

Sabato e la Domenica. 

➢ Assegnazione agli alunni 

Dopo aver definito l’Attività, il Tutor dovrà assegnarla agli alunni interessati, selezionandoli tra quelli che 

gli sono stati affidati . 

Dall’apposita scheda, tramite la funzione AGGIUNGI ALUNNI, il Tutor accede all’elenco degli alunni a lui 

assegnati; la selezione viene effettuata mettendo la spunta a fianco del nominativo (è possibile 

selezionare/deselezionare tutti gli alunni), quindi occorre cliccare sul pulsante SELEZIONA per confermare 

la scelta e ritornare alla gestione dell’Attività. 
 



 

 

 

 

 
 

➢ Inserimento a Consuntivo  

Questa funzione, destinata al Tutor Scolastico consente di immettere direttamente il totale delle ore 

svolte da ciascun alunno interessato all’Attività. 

All’accesso, il programma visualizza l’elenco delle attività assegnate al docente/Tutor (o di tutte le attività 

presenti, nel caso della Funzione Strumentale) di questa tipologia specifica (vedi sezione relativa al 

Dettaglio dell’Attività). 

Scelta l’Attività, vengono visualizzati gli alunni e l’utente potrà inserire direttamente il numero di ore 

svolte da ciascuno. 
 

 

 
 
 

La funzione di inserimento rapido, richiamabile tramite il pulsante disponibile in alto a destra, consentirà 

di immettere rapidamente il numero di ore previste dall’Attività (il valore è, comunque, modificabile, 

prima della conferma). 



 

 

 

 

E’ possibile intervenire manualmente e apportare qualsiasi variazione. 
 

 


